Výtah z Metodiky Opatření V. 2 (Realizace opatření V. 2 Zřízení a provoz Celostátní sítě pro venkov v rámci Programu rozvoje venkova ČR 2007-2013 (dále jen „Opatření V. 2“) určený pro ředitele KAZV a vedoucí AZV.
Každý ředitel KAZV a vedoucí AZV bude mít k dispozici Pravidla pro opatření V.2, Metodiku Opatření V.2. a Zásady V.2.
Základní pravidlo Opatření V. 2: Projekty z Technické pomoci Opatření V.2 na CP SZIF podává a zajišťuje jejich konečnou agendu (podání žádosti, proplacení, změny apod.) pouze ředitelka odboru MZe 14150 nebo jí pověřený referent TP z odboru 14150.
V souladu se schváleným Ročním prováděcím plánem (RPP) připravují AZV návrhy na konkrétní projekty. Ty jsou shromažďovány příslušnými KAZV a dále předány odboru 14150. V případě potřeby je možné předložit i projekty nad rámec schváleného RPP. V tomto případě projde projekt posouzením na odboru 14150 (posouzení souladu s cíli a nástroji Sítě a možností rozpočtu pro daný rok).

Při spolupráci na realizaci jednotlivých projektů postupují AZV/KAZV následujícím způsobem:

1. Předloží odboru 14150 k odsouhlasení záměr projektu (např. pošlou elektronicky oznámení, že plánují v určitém termínu setkání s partnery na okresní úrovni, téma setkání a předpokládaný rozpočet).
2. Po odsouhlasení připraví AZV/KAZV návrh projektu včetně žádosti o dotaci (viz bod 4.1 Metodiky). V případě projektů na zasedání partnerů sítě je možné použít vzorový projekt, který je přílohou č. 3 Metodiky.
3. Prostřednictvím KAZV je návrh projektu předán odboru 14150 (elektronicky). 
4. Po zaregistrování projektu na CP SZIF informuje odbor 14150 příslušného odpovědného pracovníka AZV /KAZV o uskutečnění tohoto kroku.
5. Při realizaci projektů do 500 tis. Kč bez DPH je třeba provést marketingový průzkum a na jeho základě vybrat dodavatele. Marketingový průzkum je detailněji popsán v bodě 4.3, odstavec 3 Metodiky. Marketingový průzkum může být realizován ještě před zaregistrováním projektu (v případě větších projektů je to i vhodnější, aby bylo možné přesněji stanovit rozpočet projektu). Objednávka případně smlouva s dodavatelem však musí být podepsána až po zaregistrování projektu na CP SZIF.
6. Po zaregistrování projektu připraví odpovědný pracovník AZV/KAZV návrh objednávky smlouvy o dílo a zašle je odboru 14150. Tyto dokumenty podepisuje ředitelka odboru 14150.

7. Odpovědný pracovník AZV/KAZV dohlíží na realizaci příslušného projektu a svým podpisem potvrzuje převzetí díla atd. 

8. Odpovědný pracovník AZV/KAZV po dokončení projektu zajistí, že je faktura zaslána přímo na MZE na odbor 14150. Není možné zasílat faktury pouze na adresu Ministerstva zemědělství. V případě, že je faktura zaslána poštou, současně o této skutečnosti informuje odbor 14150. 
POZOR! MZe neumí v rámci Technické pomoci financovat zálohové faktury. Při domlouvání zakázky je potřeba se o této skutečnosti předem ujistit u dodavatelů.
9. Odbor 14150 zajistí proplacení faktur a po ukončení projektu předložení žádosti o proplacení na CP SZIF. Při přípravě podkladů k proplacení úzce spolupracuje s odpovědným pracovníkem AZV/KAZV.

10. Archiv projektů je centrálně na odboru 14150. Odpovědný pracovník AZV/KAZV bude spolupracovat na kompletaci materiálů do archivu, po dokončení projektu musí složka projektu obsahovat všechny položky uvedené v bodě 4.5, odstavec 12 Metodiky.

11. Kontrolu ukončených projektů bude provádět CP SZIF na MZe v archivu projektů TP odboru 14150. V případě potřeby spolupracuje odpovědný pracovník AZV/KAZV při kontrolách dokončeného projektu (zejména se jedná o zajištění všech potřebných podkladů a dokumentů k projektu, které mohou být ze strany SZIF vyžádány v kterékoliv fázi realizace projektu).
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